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Документы, необходимые для заключения договора с ООО «РПРЗ»
Выписка из СТП РПРЗ 035

«Порядок заключения, учета и хранения договоров»

«…

7.2.6. При подготовке договоров у контрагентов, с которыми отсутствуют сложившиеся хозяйственные связи истребуются:

· копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица (ПБОЮЛ);
· копию свидетельства о постановке на налоговый учет;

· копию документов, подтверждающих полномочия представителя (если представитель действует по доверенности – доверенность и документы, подтверждающие полномочия лица, выдавшего доверенность; если представитель действует на основании устава – протокол (решение) об избрании; устав либо выписку из устава в последней редакции (листы с указанием адреса (месторасположения) юридического лица, его полного и сокращенного наименования, состава участников (учредителей)обществ с ограниченной ответственностью, листы о полномочиях органов управления, исполнительных органов);

· копию паспорта ПБОЮЛ (стр. №№2,3 с указанием места регистрации).

При подписании договора представителем контрагента, действующим на основании доверенности, от контрагента истребуется копия доверенности.

Копии документов должны быть заверены подписью руководителя и печатью контрагента.

7.2.7. При подготовке договоров на приобретение товаров, работ, услуг, цена которых содержит НДС, с поставщиками, в отношении которых нет достоверной информации о надлежащем исполнении ими обязанностей плательщика НДС, необходимо дополнительно затребовать следующие документы:
· декларацию по НДС (первые три страницы) за последний отчетный период с доказательствами получения указанной декларации налоговым органом (отметка налогового органа о принятии, почтовая квитанция и опись вложения и т.п.);

· документ, подтверждающий уплату поставщиком НДС за последний отчетный период (акт сверки по НДС с налоговым органом, заверенная налоговым органом, распечатка лицевого счета налогоплательщика, справка ИФНС об отсутствии задолженности по НДС и т.п.);

· документы о назначении руководителя и главного бухгалтера поставщика.

7.2.8. Для согласования договора, документы указанные в п.7.2.7 могут быть переданы по факсу. На момент подписания договора указанные документы должны быть получены в следующем виде:
· копии документов, подтверждающие сдачу поставщиком отчетности по НДС и уплату налога – заверенные в установленном законодательством порядке;

· копии документов о юридическом адресе, руководителе и главном бухгалтере контрагента – заверенные контрагентом.
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